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Portal de Agrupaciones Politicas

1. Acceso. Inicio de sesién

Para acceder al Portal de Agrupaciones Politicas, deberd utilizarse el USUARIO y la CONTRASENA inicial
(o la que se adopte posteriormente) asignados por la respectiva SECRETARIA.

En oportunidad del primer ingreso, se requerird la modificacion de la contrasefia por una de un minimo
de ocho caracteres, de los cuales dos deben ser niUmeros y contener -al menos- una letra mayuscula.

La contraseia inicial se generara de manera aleatoria y automatica, sera enviada por el sistema a la
cuenta de correo electronico registrada y debe ser modificada luego del primer ingreso. Esa nueva
contraseia (y las sucesivas que se adopten) deben contener un minimo de ocho (8) caracteres, de los
cuales dos (2) deben ser nimeros y, al menos, una (1) letra mayuscula.

Los usuarios de los partidos politicos deben ser asignados por los respectivos Juzgados Federales con
competencia electoral, de acuerdo a los diferentes perfiles que se desee habilitar. Las agrupaciones
politicas pueden, asimismo, asignar determinados usuarios y perfiles a integrantes de su entidad.

Portal Externo de Agrupaciones Politicas

Iniciar sesion

2. Usuarios
2.1. Perfiles
Las funcionalidades habilitadas dependeran del perfil que posea cada usuario.

2.1.1. Usuario de SECRETARIA (ELECTORAL)
El usuario de SECRETARIA se encuentra habilitado para:
- Crear (alta), consultar, modificar y dar de baja los distintos usuarios y perfiles de las agrupaciones
politicas.
- Consultar precargas vy lotes.
- Llevar a cabo auditorias de precargas.
- Realizar la recepcién de lotes.

2.1.2. Usuario de APODERADO/A de agrupacion politica
El usuario APODERADO/A puede:
- Crear (alta), consultar, modificar y dar de baja usuarios de su agrupacion politica (CERTIFICANTES y
operador de PRECARGA).
- Consultar precargas vy lotes.
- Realizar la presentacién de lotes.
- Consultar los datos de la agrupacion politica.
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2.1.3. Usuario de CERTIFICANTE
El usuario CERTIFICANTE esta habilitado a:
- Crear (alta), consultar, modificar y dar de baja usuarios de su agrupacion politica (PRECARGA).
- Consultar y precargar afiliaciones.
- Cargar documentacion (fichas de afiliacion, imagenes de los documentos de identidad, etc.).
- Consultar lotes precargados.
- Certificar lotes precargados.

2.1.4. Usuario de PRECARGA (operador)
El usuario de PRECARGA (operador) puede:
- Precargar y consultar afiliaciones precargadas.
- Cargar documentacion (fichas de afiliacion, imagenes de los documentos de identidad, etc.).

2.2. Creacion (alta), consulta, modificacidn y baja de usuarios
La creacidn (alta), consulta, modificacion y baja de usuarios se realiza desde el menu desplegable con

ese nombre.
USUARIOS @l ALTA DE USUARIO

BAJA DE USUARIO

CONSULTA DE USUARIO
MODIFICACION DE USUARIO

2.2. Creacion (alta), consulta, modificacidn y baja de usuarios
2.2.1. Alta de usuarios

Para la creacién (alta) de un usuario, deben completarse todos los datos personales requeridos
(numero de documento civico, género, correo electrénico) ademas de la informacidn especifica del
usuario (nombre de usuario y perfil asignado).

En el caso de los usuarios creados por las respectivas Secretarias Electorales, debe seleccionarse

también la agrupacion politica con respecto a la cual se generan dichos usuarios y perfiles.
Perfil APODERADO o CERTIFICANTE

ALTA DE USUARIO

Datos personales Datos de usuario
DNE Nombre de usuario:
99999999
Género: Perfil:

Seleccione. v Seleccione... v

Correo electrénico: G
ejemplo@mail.com
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A Los APODERADOS y CERTIFICANTES tienen que estar cargados en el Sistema Informatico de
Gestion de Agrupaciones Politicas (SIGAP) para que puedan habilitarseles usuarios/perfiles en el
Portal de Agrupaciones Politicas.

2.2.2. Asignacion de perfiles
El perfil que desea asignarse se selecciona del menu desplegable correspondiente.

Perfil:

Seleccione... v

Seleccione...

- APODERADO

ADHESION/AFILACION - CERTIFICANTE
ADHESION/AFILACION - USUARIO DE PRECARGA
S50LO AFILIACIOMES - CERTIFICANTE

SOLO AFILIACIOMES - USUARIO DE PRECARGA

Las opciones habilitadas en cada caso dependeran de qué perfil posee el usuario que realiza dicha
asignacion:

Tipos de usuario/perfil Usuarios/perfiles habilitados a crear /modificar / dar de baja
Usuario de SECRETARIA ELECTORAL = - APODERADO/A
- CERTIFICANTE

- PRECARGA (operador)
Usuario de APODERADO - CERTIFICANTE

- PRECARGA (operador)
Usuario de CERTIFICANTE - PRECARGA (operador)
Usuario de PRECARGA (operador) - NO puede crear usuarios

Es posible que una misma persona tenga diferentes perfiles, pero -para ello- es necesario, en cada
caso, utilizar un CORREO ELECTRONICO DIFERENTE y un NOMBRE DE USUARIO DISTINTO.

También es posible cargar el mismo apoderado para diferentes partidos o para el mismo partido en
diferentes distritos.

/\ Tanto el CERTIFICANTE como el usuario de PRECARGA (OPERADOR) pueden precargar afiliaciones
y adjuntar documentacion (fichas de afiliacion y documentos de identidad).

Sin embargo, solo el CERTIFICANTE puede validar (certificar) las afiliaciones y documentacién
cargadas (condicidn necesaria para conformar y generar los lotes que luego presentara el
APODERADO/A ante la Secretaria Electoral correspondiente).
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El sistema verificard los datos cargados y si los datos cargados no superan las validaciones (por ejemplo,
si la persona a la que pretende generar usuario se encuentra registrada como fallecida, inhabilitada, etc.)
se visualizard un cartel con las observaciones:

ALTA DE USUARIO

LA PERSCMA MO CUMPLE CON TODAS LAS VALIDACIONES. COMSULTE EM LA SECRETARLA ELECTORAL DEL DISTRITO (Lo 209

Si los datos son validados, el sistema habilitara la siguiente pantalla para la carga de la documentacion
requerida:

COMFIRMACION DE INFORMACION

Datos personabes Datot de usuario

gl Pk

A TEDCr FOLC 0 T S AT

TS UYL R

Archim 1

e = Sresone wden  Wingln achive slsccorado

L+

el o |

El tipo de documentacion puede seleccionarse del menu desplegable, cargar el/los archivo/s
correspondiente/s y, luego, “confirmar” la accion.

Archivo 1

Tigo de docurmnentacidn - Seleccionar archive  Ningln anchivo selectionado

Tipo de documentacion

DM AMBAS CARAS E
DINI FREMTE

DNI REVERSD

I COMFIRMAR “\ﬂl

Luego de verificar los datos y cargar la documentacién, se visualizara el siguiente mensaje:

ALTA DE USLIARIC

18 AL 2 L AL PR DL L Cortifencind]
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La contraseiia inicial se generard de manera aleatoria y automatica, serd enviada por el sistema a la
cuenta de correo electronico registrada y debe ser modificada luego del primer ingreso. Esa nueva
contraseia (y las sucesivas que se adopten) deben contener un minimo de ocho (8) caracteres, de los
cuales dos (2) deben ser nimeros y, al menos, una (1) letra mayuscula.

Modificacién de contrasefia

La contrasefia debe contener 2 ndmercs, al menes una letra
mayuscula y un minimo de & caracteres
Contrasefia actual:

Mueva contrasefia:

Confimnar contrasefia:

/\ Tener en cuenta que no queden espacios en blanco luego de tipear las contraseias.

2.2.3. Baja de usuarios

Cada perfil puede dar de baja a usuarios que tengan un rango menor: por ejemplo, el APODERADO
puede dar de baja usuarios de CERTIFICANTE y/o de PRECARGA (operador). El usuario PRECARGA
(operador) no puede dar de baja ningln usuario.

Luego de acceder a través de la opcién BAJA del mend USUARIQOS, se habilita un formulario de
busqueda mediante diferentes criterios. Es necesario que se ingrese algun filtro para visualizar los
resultados.

BUSQUEDA DE USUARID

Filirgs di borapaeda

==

Una vez realizada la busqueda, se visualizardn los usuarios que cumplan con los filtros seleccionados y
alli podra seleccionarse el usuario que se quiere dar de baja posicionandose sobre la linea correspondiente
y haciendo click en ella.
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BUSQUEDA DE USUARIO

(=] o W ASLLIDD L AR [N USLARSD FHan CEATET PRETIND
44444445 e FEREl RiaM g te bl OEETICANTE - ADF SO AL MESOTTE AR TED Bl s
[ GOaER E PEECARGA" 0] PR D FEECARCA, - JO0G AMUACI REL VENOOCK FASTEDO B0 ius,

Luego, se visualizaran los datos del usuario seleccionado y se habilitara el botén “DAR DE BAJA”.

Basa DE UsSUARIO

Datos personales

Datos de usuario
T T
e ARLaT)
s e
GOME " AR - 50 e
oot [oh
S &
Hl AR

ey ma Syl oo

Para proceder a la BAJA, se requerird la confirmacién de la accién y la indicacidn del motivo de la misma
(campo obligatorio):

Confirmar baja

:Estd seguro gue deses dar de baja 3 PRECARGA13037
Cbsarvacion:

Campo cbligatorio

Luego de realizar las verificaciones correspondientes, se visualizara el siguiente mensaje:

BUSQUEDA DE USUARIO

/\ Cuando se solicita la baja de un usuario que tiene perfiles “hijos” (por ejemplo, baja de un

usuario CERTIFICANTE que cred uno o mas operadores de PRECARGA), el Portal solicitara que se

indique otro usuario al cual derivarle estos perfiles. Este usuario tiene que tener el mismo rango o
superior que el que es dado de baja.
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2.2.4. Modificacion de usuarios

Cada perfil puede modificar usuarios que tengan un rango menor: por ejemplo, el APODERADO puede
modificar usuarios de CERTIFICANTE y/o de PRECARGA (operador). El usuario PRECARGA (operador) no
puede modificar ningln usuario.

Luego de acceder a través de la opcién MODIFICACION del ment USUARIOS, se habilita un formulario
de busqueda mediante diferentes criterios. Es necesario que se ingrese algun filtro para visualizar los
resultados.

BUSQUEDA DE LISUARID

Fillires de bosgueda

=

Una vez realizada la busqueda, se visualizaran los usuarios que cumplan con los filtros seleccionados y
alli podra seleccionarse el usuario que se quiere modificar posicionandose sobre la linea correspondiente
y haciendo click en ella.

BUSQUEDA DE USUARIO

(=] el AFTLLIDD AplRAELE el A [a USLVRSD PR TR PRETID

33333333 ' ] RiAY CERTHLCHT S EEECANTE - ade SR A VmNOTTR TR ESCLLTLRC,

EEEEEEEE K NS P PR CARIGR N 0T PR D PRECARS, - JOLG ALADREL MENDOCK PR ESC s,

Luego, se visualizaran los datos del usuario seleccionado y se habilitara el botén “MODIFICAR”.

MODIFICACION DE USUARIO

Dratos personales Datos de wieaina

EESEEEES WENDOIL

g Al Sy
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A Solo se podran editar los campos en blanco (correo electrénico y perfil asignado). Los datos
personales del usuario corresponden a los registrados en el Sistema de Gestion Electoral (SGE) y el
Sistema Informatico de Gestidn de Agrupaciones Politicas (SIGAP).

Luego, se visualizara el siguiente mensaje que indica que la modificacién se ha realizado de manera
exitosa.

BUSQUEDA DE USUARID

2.2.5. Consulta de usuarios

Cada perfil puede consultar usuarios que tengan un rango menor: por ejemplo, el APODERADO puede
consultar usuarios de CERTIFICANTE y/o de PRECARGA (operador). El usuario PRECARGA (operador) no
puede consultar ningun usuario.

Luego de acceder a través de la opcion CONSULTA del menu USUARIQS, se habilita un formulario de
busqueda mediante diferentes criterios. Es necesario que se ingrese algun filtro para visualizar los
resultados.

BUSQUEDA DE LISUARIC

Filiros de bosgueda

_smscomas

Una vez realizada la busqueda, se visualizaran los usuarios que cumplan con los filtros seleccionados y
alli podra seleccionarse el usuario que se quiere consultar posicionandose sobre la linea correspondiente
y haciendo click en ella.

BUSDUEDA DE USUARIO
s
[ ] I AFELLDD L B el el LRLAESD (L AT ]
''''''''''' ad i CEad RiL CERTRFLICAT } S FICANTE - Ao alagmie Ay PO AR TEOCS ESOIL T
cEEEEEEE X L= B b FERLARCE" 10T EPAARED D FEEC AR - ST AL AR VENDOCE PR SO IESC I e,

LI CNE

CAMARA NACIONAL HLECTORAL



Luego, se visualizaran los datos del usuario seleccionado.

Datos personales Datos de usuario

AR ANGA 130G

L B
[ d T USRI O PRECAROA, - SOU0 ANLEACIOM S
EEEEEEEE AN R
MO M A FANTRO B as,
P
AFOOCEANC

e apema Syl oo

DD RANSAN CANES

3. Agrupaciones politicas

La consulta a los datos de la agrupacion politica, habilitada para el perfil APODERADO/A, se encuentra

en la opcién AGRUPACIONES POLITICAS del menu principal.

¢} Inicio

AGRUPACIONES POLITICAS
CONSULTA DE LOTES
PRESENTACIOM DE LOTE

USUARIOS

Al ingresar a esa opcidn, el apoderado/a podra visualizar informacion de la agrupacidn politica a la que

representa:

A ARGE
Apac
TP oM GENERD APELLIDO ¥ NOMBRE
163122 M GUILLOL, LUCIAND SEBASTIAN
2341406 M MOLINA, MARTIN EZEQUIEL
Centificant
oni GENERD APELLIDO ¥ NOMERE TIPO AUTORIZACION
3631222 M GUILLOU, LUCIAND SEBASTIAN ADHESIGN/AFILACKIN

FECHA DESDE

71-06-2023

21-06-202

CONSULTA DE AGRUPACIONES POLITICAS

CAES POLITICAS ¥ LO CARGADO POR LAS RESPECTIVAS SECRETARIAS ELECTORALES EN EL SISTEMA SIGAP. St ALGLING O VASIOS DATOS MO SON CORSE

FECHA DESDE

16-07-2025

FECHA HASTA

FECHA HASTA

10
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4. Precarga de afiliaciones
4.1. Acceso. Perfiles habilitados
La funcionalidad de precargar afiliaciones y su documentacion respaldatoria se encuentra habilitada
para los perfiles:
- PRECARGA (operador) y
- CERTIFICANTE
A esta opcion puede accederse desde el menu principal:

Perfil PRECARGA (operador) Perfil CERTIFICANTE

(} Inicio

S .

CONSULTA DE LOTES
PRECARGA DE AFILIACIONES

CERTIFICACION

AFILIACIONES @l PRECARGA DE AFILIACIONES

USUARIOS 4 CARGA DE DOCUMENTACION

CARGA DE DOCUMENTACION

CONSULTA DE PRECARGAS CONSULTA DE PRECARGAS

4.2. Precarga de afiliaciones
Al ingresar a la opcion mencionada, se desplegard un formulario que solicitara el ingreso de algunos
datos del ciudadano/a cuya afiliacion se desea precargar (nimero de DNI, género y la fecha de afiliacion*).

PRECARGA DE AFILIACIONES

Ingreso de datos

|

/\ IMPORTANTE: La fecha de afiliacién* es la que figura en la ficha firmada por el/la ciudadano/a
(NO es la fecha de precarga).

LI CNE
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Portal de Agrupaciones Politicas Guia de uso

Al clickear el boton CONSULTAR, se previsualizaran los datos del/a ciudadano/a cuya afiliacion se desea

precargar.

PRECARGA DE AFILIACIOMNES

T Bevne que B Gl i CETe0A

Previzualizacion
pegt

FEMERTHO
Apriac y neemher
PEEEETRAS ARl M

Fecha de afil ity

Si se detectase algun error en la informacion que muestra el Portal, seleccionar CANCELAR, opciéon que
permitird volver a la instancia anterior y realizar nuevamente la carga de los datos del elector a afiliar.

Si los datos son correctos, seleccionar ACEPTAR.
Luego de realizar las validaciones correspondientes, se mostrara si la precarga fue realizada de manera

exitosa, circunstancia que permitira adjuntar la documentacién requerida.

PRECARGA DE AFILIACIOMES

Lty
FERAERTHD

Aprlsis y nombae

RS B W

Ficha dé afiluie il
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Portal de Agrupaciones Politicas Guia de uso

En la pantalla de carga de documentacidn, el usuario podra cargar:
- DNI AMBAS CARAS
- DNI FRENTE
- DNI REVERSO
- FICHA DE AFILIACION AMBAS CARAS

DOCUMENTACION ADJUNTA

SETSTTss - FIEEETRAS AAA MIMNNN - FEREMING
Entisda: PRECANGS

T By Bt Ay et poocard e Lhgein

Carpis dostiarras il iden
Archevo 1
Dl aiins by - Salars i i e Tl Ma'wgrwl o s e

| Vs 39 i LR
D bl CARLS

BTG 'ﬂ'

| ik D i L0 AR Eﬁ
TR TS

Para habilitar la carga de mads de un archivo, utilizar el boton mas (+).
Estada: PRECARGA

@mhﬂm;m.mﬂnqm

Cargar docunmentacion

B AbAEAY CARAL = Seleccionar archive  prusba pell

Archivg 2
FICHA, D€ AFILISCION SeleCranal BihwD  pruehia pai

m ABJUTAR BOCURIENTAION

A No es necesario adjuntar toda la documentacién en la misma oportunidad. Pueden realizarse
cargas parciales y luego completarlas desde la opcién CARGA DE DOCUMENTACION del mend inicial.
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Luego de adjuntar la documentacidn, aparecerd un mensaje de confirmacion y la precarga habra sido

ingresada con éxito.
Para visualizar los documentos cargados se pueden utilizar las flechas que aparecen a la derecha de

cada linea de documentacion.

Estade: PRECARGA DOCUMENTACION

Documaentacion asociada

T o iy e it D AT
CARAL

A IMPORTANTE: La documentacidon se encontrara COMPLETA cuando se haya cargado:
- DNI AMBAS CARAS + FICHA DE AFILIACION AMBAS CARAS, o bien
- DNI FRENTE + DNI REVERSO + FICHA DE AFILIACION AMBAS CARAS

Si sélo se cargd una de las caras del DNI y la ficha de afiliacién, o bien se adjuntaron ambas caras del
DNI, pero no se cargé la ficha de afiliacién, la documentacién aparecera como incompleta (FALTA
DOCUMENTACION).

Si no se cargd ningun archivo, se visualizara como SIN DOCUMENTACION.

El estado de la documentaciéon puede identificarse mediante diferentes colores:

B Sin documentacion Falta documentacion Documentacion completa

Si se intenta precargar una afiliaciéon para un elector ya precargado, el sistema mostrara la siguiente

advertencia:

PRECARGA DE AFILIACIONES

El slector PICCETRAS AAA MMM ¥ 52 encuenira preCargadc para este pantao

LI CNE
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4.3. Carga de documentacion
Esta herramienta puede utilizarse en el caso de que la documentacién no se haya cargado junto con la
precarga de la afiliacion, asi como también cuando tal documentacidn se encuentre incompleta.
La carga de documentacion posterior a la precarga de afiliacion esta habilitada para los perfiles:
- PRECARGA (operador) y
- CERTIFICANTE

A dicha opcién se accede a través del botén CARGA DE DOCUMENTACION del mend inicial.
Perfil PRECARGA (operador) Perfil CERTIFICANTE

CONSULTA DE LOTES

('} Inicio

PRECARGA DE AFILIACIONES i
CERTIFICACION

AFILIACIONES Bl PRECARGA DE AFILIACIONES

USUARIOS 3 | CARGA DE DOCUMENTACION |

CARGA DE DOCUMENTACION

CONSULTA DE PRECARGAS

CONSULTA DE PRECARGAS

Al ingresar se visualizara una bandeja de consulta con diferentes filtros para realizar la busqueda:

CARGA DE DOCUMENTACION

Blsgueda

=

Segun los filtros utilizados, podran observarse las afiliaciones precargadas y la documentacién asociada
en cada caso: en rojo, SIN DOCUMENTACION; en amarillo FALTA DOCUMENTACION y en verde,
DOCUMENTACION COMPLETA.

CARGA DE DOCUMENTACION

o WP Lied FRMAREL et wean Bk FRECARGh TECHE il 30 [LLdt T

3535355 REROE |

3139994 ransded RO SEARRES
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Si el usuario desea completar la documentacidn faltante, debe posicionar el cursor y clickear sobre la
linea del afiliado en cuestion.

Mediante esa opcién, el Portal mostrara los datos de la precarga y permitira administrar la
documentacién desde la siguiente pantalla:

Estado: PRECARGH

Cargar documen tackon

Archiva 1

D AWBAS CARAS ¥ SERCONar B e el o

Archilve 2

Si la documentacion se carga de modo exitoso, se visualizara el siguiente mensaje:

Documentain gaoiads

4.4. Consulta de precargas
Esta herramienta permite consultar las precargas realizadas y la documentacién cargada, en cada caso,
con su respectivo estado (completa, incompleta o sin documentacion).
La consulta de precargas estda habilitada para los perfiles:
- PRECARGA (operador) y
- CERTIFICANTE
A dicha opcidn se accede a través del menu principal:

Perfil PRECARGA (operador) Perfil CERTIFICANTE

(} Inicio

= I

CONSULTA DE LOTES

PRECARGA DE AFILIACIONES
CERTIFICACION

AFILIACIONES Bl PRECARGA DE AFILIACIONES

USUARIOS 4 CARGA DE DOCUMENTACION

CARGA DE DOCUMENTACION

CONSULTA DE PRECARGAS

I CONSULTA DE PRECARGAS I
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La consulta se realiza a través del siguiente formulario de busqueda:

Busqueda

DNI: Género:

99999999 Seleccione.. ¥
Distrito: Usuario carga: Usuario certificante:

CATAMARCA b Seleccione... A Seleccione... g

Fecha de Afiliacion: Fecha de Precarga: e

Desde: Hasta: Desde: Hasta:

dd/mm/aaaa (m] dd/mm/aaaa m] dd/mm/aaaa (m] dd/mm/azaa ]
Estado precarga: Estado documentacién: Orden:

Seleccione.. ¥ Seleccione... v DNI ¥

BUSCAR

Las precargas realizadas se visualizaradn del siguiente modo:

COMNSULTA DE AFILLACIOMNES

- iy

o phll VTR
-
1o AFLLGS peckaEEs ] TECHA FRECAREA TECHA APRACHS DOCUMEHTACSN
''''''''''''''' GMED G0N 2852 LIl AEREARAAE ~ .
EEREERERS PR T Mt " . ER
........ =] ape = :

5. Certificacion

5.1. Acceso. Perfiles habilitados

La funcionalidad de certificacion se encuentra habilitada para el perfil:
- CERTIFICANTE
A esta opcién puede accederse en la opcién CERTIFICACION del menu principal.

(3} Inicio

CONSULTA DE LOTES
CERTIFICACION
AFILIACIONES

USUARIOS
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5.2. Certificacion de afiliaciones precargadas

/\ IMPORTANTE: La certificacién realizada mediante el Portal no reemplaza ni sustituye la

certificacion fehaciente de autenticidad prevista por la ley.

Esta herramienta permite al CERTIFICANTE buscar las precargas completas que se encuentran en

condiciones de ser certificadas y proceder a la correspondiente certificacion de las afiliaciones

precargadas.

Se puede realizar una blsqueda general o personalizada, mediante la utilizacién de algun filtro.

Fecha de Precarga:
Hasta:

=] dd/mm/aaaa

CERTIFICACION DE PRECARGAS
Busqueda

DM Génera:

99999993 Selecdone..
Usuario de Precarga:

Seleccione... ~

Fecha de Afiliacion:

Desds: Hasta: Desde:

dd/mm/aaaa a dd/mm/azaa a dd/mm/aaza

Desde esta opcidon es posible visualizar la documentacion al posicionarse sobre los iconos

correspondientes en cada caso y, fundamentalmente, permite al CERTIFICANTE proceder a CERTIFICAR la

precarga o RECHAZAR la misma.

Ly e P

(=] B oA Pk PR AL FECILN, A A

........
T "

TR A : i »

CERTIFICACION DE PRECARGAS

[ L]

A

5.2.1. Certificacion de la precarga

Al seleccionar la opcién CERTIFICAR, se visualizaran los datos de la precarga certificada y la cantidad de

afiliaciones precargadas certificadas para generar, oportunamente, el correspondiente lote.

CERTIFICACION DE PRECARGAS

B T T e——
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5.2.2. Rechazo de la precarga
Si se desea rechazar la afiliacién precargada, el Portal solicitara el ingreso de un motivo de rechazo.

Seleccione el motivo de rechazo

FECHA AFILIACION
DMI

FICHA AFILIACION
CTRO

Si se consulta la precarga rechazada, puede visualizarse el motivo de rechazo y las acciones que pueden

realizarse:

~

[ bm o twes pocure—cee I’_-E:ﬁ:mﬂ':?rl-rl-

e, e

L] AL b ralam ¥ PR A P b A foeat Lt AR A

shicniell 11 s e LA e e I @9

Si el motivo de rechazo estuviera relacionado con algun dato del elector, se podrd editar solamente la
fecha de afiliacion y/o la documentacion adjunta.
En el primer caso, se mostrara la fecha de afiliacion para su eventual edicion:

Editar fecha de afiliacion

Mueva fecha:

19/03/2026

Luego, el sistema indica que se realizd la accién de manera exitosa:

T Se edito corectamente |a FECHA
AFLIACION

LI CNE
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Si, en cambio, se desea editar la documentacion, el sistema mostrara la siguiente pantalla:
DOCUMENTACION ADJUNTA

99999999 - PPPPPP AAA LD - MASCULING
Estado; RECHAZADD QRS

Documentacidn asociada

Pl CORLar by SOCUMMBIacsdn, SiDd DO y Sulir ofro e

[ Documentacidn completa,

Las acciones habilitadas son las siguientes:

ACCIOMES

@O

La cruz permite descartar la precarga. En ese caso, el sistema mostrara el siguiente mensaje:

Confirmar descarte

;Estd seguro que deses descartar |a precarga

“99999999 - PPPPPP AAAAA 1J1I1T - M" 7

= 2

Luego, se visualizara un mensaje indicando que la precarga fue efectivamente descartada.

PRECARGAS RECHAZADAS

jLa precarga rechazada, ha sido descartada exitosamente!
99999999 - PPPPPE - AAAAA 11111] -

(i) No posee precargas rechazadas.

La opcion de la tilde o check permite, en cambio, admitir la precarga. En este caso, el sistema arrojara el
siguiente mensaje:

PRECARGAS RECHAZADAS

L precarnga recharsda, ke sdo sdmitids exitosamente!
SIS - PPPPPP < AAAAR 11111) - M

MO POSEE EFBCANGES FECrATAG
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La bandeja de consulta de precargas permite filtrar por estado de precarga y revisar los casos rechazados:

CONSULTA DE PRECARGAS

Dl APELLIDD} HeMAERE

] paEIER Abngn 11111

Estadhs stiliado DESCARTADD

Fabi desirmev L I

FECHA PRECARGA

-0 -G

ESTAD=D CeCUMEMTACHON

DESCARTAD ol [F

5.3. Generacion de lotes

Tanto el botdn de la columna izquierda como el que se muestra luego de la certificacidn dirigen a la

opcion GENERAR LOTE.

CERTIFICACION DE PRECARGAS

De este modo se accede a la busqueda de afiliaciones precargadas y certificadas que pueden conformar
un lote, de acuerdo a los distintos filtros habilitados.

GENERACION DE LOTES DE AFILIACIONES

® Listado en PDF
DNI:
99999359
Usuario de Certificacién:

Seleccione..,

Desde:

dd/mm/azaa

Desde:

dd/mm/asaa

Busqueda

Género:

Selecdone..

w

Fecha de Afiliacion:
Hasta:

a dd/mmy/zaza

Fecha de Precarga:
Hasta:

(=] dd/mm/aaaa

Listado en Pagina
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Segun el criterio de busqueda seleccionado, se mostraran los datos correspondientes y se habilitara el
botén GENERAR LOTE.

GEMERACION DE LOTES DE AFILIACIONES

TG 3 QR S R

= Linado de presfiflacos pas ie 061020

Si el lote de afiliaciones precargadas y certificadas se genera correctamente, se visualizara el siguiente
mensaje:

GENERACION DE LOTES DE AFILIACIOMES

Aot gereyado rrfcwsmeTie
Teore | prodepi o ST

5.4. Consulta de lotes
La funcionalidad de consulta de lotes se encuentra habilitada para el perfil:
- CERTIFICANTE
- APODERADO/A
A esta opcion puede accederse desde el menu principal:

Perfil CERTIFICANTE Perfil APODERADO

(} Inicio (} Inicio

CONMSULTA DE LOTES AGRUPACIONES POLITICAS

CERTIFICACION COMNSULTA DE LOTES

AFILIACIONES PRESENTACION DE LOTE

USUARIOS USUARIOS

Esta herramienta permite al CERTIFICANTE y al APODERADO/A consultar los lotes generados que se
encuentran en condiciones de ser presentados al Juzgado Federal con competencia electoral respectivo.

LI CNE
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Se puede realizar una blsqueda general o personalizada, mediante la utilizacién de algun filtro.

Perfil APODERADO o CERTIFICANTE

CONSULTA DE LOTES DE AFILIACIONES

N° Lote:
DNI: Género;

99999999 Seleccione.. b
Usuario de Certificacién: Usuaric de generacién de Lote:

Seleccione... W Seleccione.. ~ q

Fecha de Afiliacion:

Estado del lote: Desde: Hasta:
Seleccione... W dd/mm/aaaa B dd/mm/aaaa (]

Fecha de Precarga: Fecha de lote:

Desde: Hasta: Desde: Hasta:
dd/mm/aaaa (] dd/mm/aaaa (m] dd/mm/aaaa B dd/mm/aaaa B

La informacién que se visualizara del lote seleccionado -segun el criterio de blsqueda empleado-
contendra:
- Numero de lote
- Estado de lote
- Usuario que lo generd
- Cantidad de afiliaciones precargadas que incluye, y
- Fecha de generacidn del lote
Ademas, se generara un archivo en el que se podran visualizar las preafiliaciones en detalle.

Perfil APODERADO o CERTIFICANTE

DATOS DEL LOTE

Lote nimero: 285
Distrito: CHACO  Partido politico:
Estado del lote: RECIBIDO POR SECRETARIA  Cantidad de precargas: 3
Usuario generador: GGGGG 111 AAAA Fecha de generacién: 09-06-2026

CONSULTAR OTRO

= Listado de preafiliados en el lote ... 171 -

Ermilico: 24/06/2026 15:38:11

LISTADO DE PRE AFILIACIONES EN EL LOTE N° 285

Codigo de seguridad: 14350906260842287046 |IIIIIII‘IIII'I‘IIIIII‘III

DNI Apellido y Nombre F. Afiliacion

PPPPP 11111} 08-04-2026
88888888 | TITIT GGGGGGGGE 0000000 09-04-2026
77777777 | UUUUUUU RRRR BBBBBBB 20-04-2026
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A El estado “RECIBIDO POR SECRETARIA” es el tltimo movimiento del lote que puede verse desde
la consulta de lotes. La validacién que realiza la Secretaria dentro del Sistema Informatico de Gestidn

de Agrupaciones Politicas (SIGAP) NO se visualiza desde esta bandeja de consulta.

Luego de cerrar el lote dentro de SIGAP, la Secretaria Electoral puede imprimir un reporte en el
gue se indican los casos que no hubieran podido cargarse por diferentes motivos y aquellos casos

cuya carga ha sido exitosa.

5.5. Presentacion de lotes

La funcionalidad de presentacion de lotes se encuentra habilitada para el perfil:
- APODERADO/A

A esta opcién puede accederse en la opcién PRESENTACION DE LOTES del menu principal.

('} Inicio

AGRUPACIONES POLITICAS

CONSULTA DE LOTES

PRESENTACION DE LOTE

USUARIOS

Esta herramienta habilita una bandeja de trabajo y de consulta. Mediante esta opcion, el
APODERADO/A realiza la presentacion de los lotes de preafiliaciones ante el respectivo Juzgado Federal

con competencia electoral.

Se puede realizar una busqueda general o personalizada, mediante la utilizacién de algun filtro.

N° Lote:

DNL:

99999999

Usuario de Certificacién:

Seleccione...

Desde:

dd/mm/aaaa

Desde:

dd/mm/aaaa

Fecha de Afiliacion:
Hasta:

a dd/mm/aaaa

Género:

Seleccione...

Usuario de generacién de Lote:

v Seleccione...
Desde:
(m) dd/mm/aaaa

Fecha de lote:
Hasta:

] dd/mm/aaaa

PRESENTACION DE LOTE DE AFILIACIONES

Fecha de Precarga:
Hasta:

(] dd/mm/aaaa
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Una vez realizada la blisqueda, en la siguiente pantalla se visualizan los datos del lote, con la posibilidad
de CONSULTAR OTRO lote o PRESENTAR el que se esta visualizando:

ST |

DATOS DEL LOTE

Fads del bone GENIRADG rhidad O |

LTS L

s gererador ARBEL LEOMARDD SECA

+ 01-16-2025

1Lt e jrmablonden el bivdke H° 3005

LEETALKE ¥ PR AF I RS P L LT A Sl

(= ] shoarlin - 5 Pucem L

EEITITS | ADDETA LUES BeSl Rl

Al seleccionar la opcién PRESENTAR, se abrird una ventana de

informacién:

- Numero de lote

- Estado del lote

- Cantidad de afiliaciones precargadas que incluye

- Fecha de generacidn del lote

- Usuario que lo generd

- Leyenda que indica la presentacion exitosa del lote

confirmacién que incluira la siguiente

Ademas, el reporte contendrd un cédigo de barras a fin de identificarlo.

dr Frmeem K1
etk ract e

brac: o oo B FRAEMUS  Cerded e e 7

e e e TN ANTCRC: RATELLA  'e e e

v J-RT U

Lintsda e presfilladon & ol kria M" 11 05

= e

QI ey

A L ]
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En la parte inferior de la pantalla se habilitara la opcidn de presentar otro lote, opcion que redirige a la
pantalla de busqueda.

PRESENTACION DE LOTE DE AFILIACIONES

N Lote:

DNL: Género:

99999999 Seleccione... ~

Usuario de Certificacion: Usuario de generacién de Lote:

Seleccione... b Seleccione... ~ q

Fecha de Afiliacion: Fecha de Precarga:

Desde: Hasta: Desde: Hasta:
dd/mm/aaaa ] dd/mm/aaaa (m] dd/mm/aaaa (m} dd/mmy/aaaa (]
Fecha de lote:
Desde: Hasta:
dd/mm/aaaa ] dd/mm/aaaa (]

6. Recepcion de lotes
6.1. Acceso. Perfiles habilitados

La funcionalidad destinada a la recepcidn de lotes se encuentra exclusivamente habilitada para el perfil
SECRETARIA.

6.2. Recepcion de lotes
El usuario SECRETARIA debe ingresar el cddigo de seguridad del lote y la fecha de recepcidn para validar
la recepcion.

A El estado “RECIBIDO POR SECRETARIA” es el tltimo movimiento del lote que puede verse desde
la consulta de lotes. La validacién que realiza la Secretaria dentro del Sistema Informatico de Gestién
de Agrupaciones Politicas (SIGAP) NO se visualiza desde esta bandeja de consulta.

Luego de cerrar el lote dentro de SIGAP, la Secretaria Electoral puede imprimir un reporte en el
gue se indican los casos que no hubieran podido cargarse por diferentes motivos y aquellos casos
cuya carga ha sido exitosa.

7. Auditoria de precargas
7.1. Acceso. Perfiles habilitados

La funcionalidad destinada a la auditoria de lotes se encuentra exclusivamente habilitada para el perfil
SECRETARIA.
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7.2 Auditoria de precargas

Esta opcidn permite al usuario SECRETARIA realizar una verificacién preliminar de las precargas
realizadas por las agrupaciones politicas, con la posibilidad de utilizar alguno/s de los filtros habilitados a
tal fin (por ejemplo, usuario, agrupacién politica, determinado rango de fecha, etc.).

8. Incorporaciodn al Sistema Informatico de Gestion de Agrupaciones Politicas (SIGAP)

Luego de la recepcion en el Portal de Agrupaciones Politicas -por parte del usuario SECRETARIA- de los
lotes de afiliaciones precargadas y certificadas, el respectivo Juzgado Federal con competencia electoral
se encuentra habilitado a incorporar dichos lotes al Sistema Informatico de Gestion de Agrupaciones
Politicas (SIGAP).

/\ La utilizacién del Portal de Agrupaciones Politicas para la precarga y certificacion de afiliaciones
no sustituye el cumplimiento de lo dispuesto por el art. 23, inc. ¢, de la ley 23.298 y normas
concordantes, ni exime del cumplimiento de las condiciones que, en cada caso, se establezcan, asi
como tampoco de la debida presentacidn en el Sistema de Gestidn Judicial (LEX100).

07/09/2026
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